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Furesg KommunS8tiager 2, 3500 Veerlgse

1. Forord

Denne guidentroducererbrugere af Furesg Kommunes Fritidsportal til de
grundlzeggende funktiorreogmuligheder pa fritidsportalen, Aktivfuresg.dk

Dette indebeerer blandt andetejledning tiloprettelse afen forening og ny bruger
samt, hvordan man foretag@nkelt og/eller seesonbo&inger i mgdelokaler, haller,
gymnastiksale og faglokaler.

Endvidere indkolder guiden en kort gennemgang b¥ordanprivatpersorer kan
finde og kontakte de enkelte frivillige foreninger med henblik pa at engagere sig i
foreningslivet.
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Furesg Kommun8tiager 2, 3500 Veerlgse

2. Oprettelse af ny bruger

For at kunne booke lokaler, sgge tilskud og meget andel nséia veere oprettet i kommunens
brugerlartotek som Brening,Privatperson Kommunalinstitution ellerGrundejerforening.

Dettea DANB & 3 Sy yNHYd ENELIKHYUI LALIS vy

o

Velkommen til Furesg Kommunes Fritidsportal

BOOK LOKALER S8G FORENING S@G PULJER OG TILSKUD RADGIVNING TIL FORENINGERNE KONTAKT

Ny bruger

Vaelg kundetype

Medlemstype =

Forening ' 2 ' v

e
Stamoplysninger
Foreningsnavn *

Adresse =

Postnr =

Bynavn *

CVR. nummer

Hiemmeside

Kontaktperson

Nawn * e

Formular for oprettelse af ny bruger popper,age ovenfor.

1 Veelg farst mellenmedlemstype(2),da de pakreevede informationer er forskelligk efter type.
Veelg mellemForening, Privatperson, Kommunal Ihgion eller Grundejerforening ved &tikke pa
pilen i feltet til hgjre.

Side5 af 20



Furesg Kommun8tiager 2, 3500 Veerlgse

1 Herefter udfyldes felterne nedenfoHusk at udfyldéontaktoplysninger pa formand, kasserer,
bookingansvarlig mm.
1 Herefterveelges { Sy R | yi Bubd@n/ Afwémhtforvaltningen godkendeprofilen.

3. Booking

Det er muligt asggeefter lokaler uden at veere logget ind. Men det er ikke igivht gennemfare en
bookinganmodning udeat veere logget ind som bruger. Tjek derfor inden du fortager en booking, at du er
logget ind.

' FNIYFY A11S8S Sy o6 NXzZISNI 1 loydeéher¥ises tNafsHitkNFDpréttglde BINIS Yy | Y
bruger.

3.1.Enkeltbookinger

Man kan lave enkeltbookinger pa to mader:

1. Sart fra forsiden du kommer til forsiderved at klikke pa Furesg Kommune logoet gversetilstre)og
anverd sggebjeelken

f KikLJh €.221 [21FfSNE A 208SNRINAFGaoant1Syo
Herefter fardu mulighedfor at vaelge mellem sggekriterier: Veelg Anleeg, Veelg Lokale, Type og Dato.
OBY NXMzt f S3F NRAYSNYyS A abDASo2nf 1Sy 2LIRIFIGSNBa FTNI O

+nf3 ytn3iéz @At RSN Jldzy FAIAZNBENS € 27Ff SN FNI N”
f21FftSGRLISNI 42Y FTAYRS LI NRRKdzAS{G dzyRSNJ € ¢@LIS¢ @

N&r man har identificereetlokale ud NI f A a G Sy = | f ogfhdn 8liNdr preesgntetelifor ¢ { DA ¢ =
kalenderen
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BOOK LOKALER SOG FORENING S@G PULJER OG TILSKUD RADGIVNING TIL FORENINGERNE KONTAKT

Sgq ledige tider

Valg anl=g V=lg lokale Type Dato

Klik pd de hvide tider i kalenderen for at booke. '\& @

Ledig [l Booket Udlabet 1kke tilg==ngelig
<« Torsdag 17. maj 2018 uge 20 =

Faciliteter der matcher din s@gning 3 13-14 14-15 15-16 16-17 i7-18 ia-19 19-20 20-21 21-22 -
Hele Stedet
Bybaskskolen, Paltholmterrasserne 1, 2520

Farum A

Cafeterie Bybakhallen
Bybaskskolzn, Palthalmterrasserne 1, 3520

Farum
Gymnastiksal
v o e Furess Ungdomsskole | Furess Ungdomsskole
Bybaekskolen, Paltholmterrasserne 1, 3520 Swvanepuntet uresp ngcomssko uresp tngcomssko
Farum A -

4 »

Furesg Kommune # Stiager 2 » 3500 Vaerigse » Telefon: 72354000 » E-mail: furesoe@furesce.dk

Figuren ovenfor visezksempel pa lokalesggning

1. Angiver de faciliteterder passeindenfor ens saggekriterieg har man sggt pa et speitif lokale, vil
kun dette vises

2. M dzaaSi ¢ bé falat @eIidNdderidibriatok SnRfacilitetespmnggleafhentning, antal
stole, storskeermhandboldmalkontaktoplysninger pa servicepersonaten.

3. Her angives selve tidspunkterrfezor man kan seom lokalet er ledigt.
Hvide kasser repreesenterer ledige tider. Radligt skraverede kasser er ikke tilgeengelige. Grat
skraverede kasser angivet det er udenfor lokalets abningstid.

4. Signaturforklaring til ovenstadende

5. Mulighed for ugeeller manedsvisning til sggning pa alternative datoer, safremt man ikke har
mulighed for at anvende lokalet pa de gnskede ledige tidspunkter.

Nar man har fundet et tidspunkklikker man i kassen med det tidspunkvorfra man gnsker atarte ens
booking (gnskemanat booke lokalet fra kl. £22, klikkes i boksen 178 ud for faciliteten).

€ h . Br Man ikke pa forhand logget ind pa hjemmesiden, vil man blive sendt til
log ind vinduet.Nar manlogger p3 vil man blive fart tilbage til sin booking!
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BOOK LOKALER S0G FORENING SPG PULJER OG TILSKUD RADGIVNING TIL FORENINGERNE KONTAKT

—Tid

Sluttidspunkt: Til (250218 v | KL [19:00 v |

Starttidspunkt: Dato 25.02.2018 Fra 18:00 @ @

—Rekuvisitter

Skal i bruge en rekvisit? ' Ja: ® Nej: @

—Pris

Pris

DKK 0,00 @

=1 ©

Bybackskolen

Adresse : Paltholmterrasserne 1, 3520 Farum

Cafeterie Bybackhallen

Beskrivelse :

Figuren ovenfoviser det sidste vindue man mgdérden man afsender sin bookinganmodning.

1.

o g s

Her kan margendre sluttidspunktet pa bookingen. Bemaerk man kun kan epek hele eller halve
timer. Desuden vil et ikke veere muligt at booke udenfor facilitetens forhandsdefinerede
abningstid (dette vil give en fejl)

Detkan veeremuligt at booke ekstra rekvisitternirekvisit kan fwaereopseetning af
badmintonnet, opstilling af stole til magder, rengaring af lokaleeetirug og lignende.
Bemeerk at disse muligheder vil variere fra lokale til lgkajeat disse kan kostn merpris til
lokalelejen.

Her vises den samlede prisr maren forening vil denne pris meget ofte veerekf

| det bla felt vises beskrivelsé den valgte facilitet.

Her visedillede af faciliteten

éBooké- ved at klikke pa dennknap sendesookinganmodningetil forvaltningen

Herfra vil man modtage en bekraeftelsesmail og forvaltningen behabdiekinganmodningen hurtaj

muligt.
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Furesg Kommun8tiager 2, 3500 Veerlgse

3.1.1. Bookingoversigt, a fbooking af enkeltbookinger.

For at se sinedokinger,gar man ind pa sinprofilagnf 3SNJ ¢ { S Yy dz@{INBYRS 06221 AY =

e v

= FURESO
™= KOMMUNE

Velkommen til Furesg Kommunes Fritidsportal

BOOK LOKALER SOG FORENING SOG PULJER OG TILSKUD RADGIVNING TIL FORENINGERNE KONTAKT

Velkommen Furesgs TestAdministrator

VIGTIGE DATOER 0G
DEADLINES

Abning for ansggninger tif
0321 =
1032018 o 2018719
Workshop for
19-03-2018  foremingerne i det nye
beokingsystem

Sudste frist for
03-04-2018 indberetning of
smsonsmggninger

KONTAKT
Se nuv: wende boo inger

Kultur og Fritid

Furesp Kommune

Her karfldu sidnne nyvzrende bookinger

NS

Stiager 2

3500 Vazripse

Tif.: 7235 4730

E-mail: fotid@furesoe dk
Mandag - Fredag ki, 10-14
Torsdag dog id. 10-17

Her kan du redigere din forenings prazsentation

Furesg Kommune « Stiager 2 « 3500 Vaerlgse « Telefon: 72354000 « E-mail: furesce@furesoe.dk

Figurovenfor viser oversigt over brugerenwofil.

Herefter fares brugeren ind til béangoversigten g¢efiguren herunder), hvoalle bookinger kan overskues:

1. Her har man mulighetbr at veelge, hvomange linjer bookinger man gnsker at se, samt veelge om

man gnsker at se alle ens bookinger, eller kun fremtidige bookinger ved at saette flueben

Sidstnzevnte ggeved at seette flueberéi @A & 1 dzy FTNBYUGARAIS 6221 Ay3ASN
2. Umiddelbart nedenfor findes flere sorteringsmuligheder. Ved at klikke pa pilene vil listen kunne

sortere.

Der er forskel pa enkelbg saesonbookinger:
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Furesg Kommun8tiager 2, 3500 Veerlgse

3.9y anazyo221Ay3 @émrhan kah @dde Bgise aleNdeAndividdele dookinger
som hgrer under saesonen.

4. Enkeltbookinger vilstedet markeres med en firkanted mulighedor at saette et flueben.
i. 1! Fo221 SRS GARSNI @At KIFI @S adGlaGdza ¢! yydzZ f SNBI

5. Man har ogsa mullged for at handtere sindookinger.

i. Klikp& + A a 5ysldrst ti FsjBNdE ase oplysninger om bookingen.

ii. Man kanogsé slette sine bookingervediatf A 1 1S LI é{ftSdi .221Ay3éx
anazyéod C2NEDASNI YVilyhanlbliveflydtet t iyiviBduSy 6221 Ay 3

Enkeltbooking Her skal man for enkeltbookinger angive en begrundelse for afbooking

alYd andidS 7Tt dzS0Sy herefterkikkeNI) T & ! iy dztlzf § SN 8 & (
0221 AY3ISNEO®

SaesonbookingVed afbooking af tider i seesonboolkémgaettes et eller flere flueben ud fra

de tider, man gnsker at annldre. Der skal ligeledagves en begrundelse, hvorefter der

kKikesp& ! yydzt £t SN @t 30S 06221 AY3ISNE D

Mine bookinger

Vis | 10 : linjer ¥ vis kun fremtidige bookinger Seg:
2 Lokation Ressource Dag Startdato Slutdato L Tid Status Kommentar
g
Slet
3 14:00 bookinger
g Sonderso Hal 1 Lordag  06.01.18 10.03.18 - Farum ) fra seeson
Idrastscenter gymnastiksal 17:00 Gymnastikforening Vis
v:I_etan_r
. Slet
. 09:00 Farum ooking
Solvangskolen Gymnastiksal Lordag 10.03.18 10.03.18 - i . "
11:00 Gymnastikforening Vis
detaljer
Slet
16:00 T
Farum Arena Hal 4 lordag  10.03.18 10.03.18 - Farum ) booking
gymnastiksal 17:00 Gymnastikforening Vis
. detaljer
Slet
Hal 4 16:00 Farum bookinger
& Farum Arena . Mandag 04.09.17 02.04.18 - . . fra saeson
gymnastiksal 16:30 Gymnastikforening Vis
v:I_etan_r
Slet
3 16:00 bookinger
(+) Sondersa ) Hal 3 springhal Mandag 04.09.17 02.04.18 - Farum . . fra seeson
Idreetscenter 17:00 Gymnastikforening Vis
v:I_etan_r
Slet
Hal 4 16:30 Farum bookinger
© Farum Arena Mandag 04.09.17 02.04.18 - . ) fra seeson
gymnastiksal 17:30 Gymnastikforening Vis
v:I_etaI]_r
Slet
Hal 4 17:30 Farum bookinger
& Farum Arena Mandag 04.09.17 02.04.18 - . ) fra seeson
gymnastiksal 18:30 Gymnastikforening Vis
v:I_etan_r
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Furesg Kommun8tiager 2, 3500 Veerlgse

3.2.Saesonbookinger

For at komme ind til seeso@h2 {1 Ay 3Sy T DANSB & ookfdA Syt K6l 2 gB®EMNE | NA T i &
veelger herefter seesonbooking.

Note: Saesonbooking knappen vil kun veere tilgeengelig i perioden hvor Kommunen frigiver muligheden for
saesonbooking.

BOOK LOKALER SOG FORENING S@G PULJER OG TILSKUD RADGIVNING TIL FORENINGERNE KONTAKT

Bookinger

@ Opret ny ansagning
Kladde - ikke afsendt @

Ressource Ugedag Periode Tidspunkt Deltagere

Ingen ansggninger

Afsendt - afventer sva

Tidspunkt
() [£] @  Bybakskolen - Hele Stedet Onsdag  20.02.2018 - 01.05.2019  11:00 - 14:00 0
Godkendt @
Ressource Ugedag Periode Tidspunkt Deltagere
Ingen ansggninger |
Afvist @
Ressource Ugedag Periode Tidspunkt Deltagere
(L [Z]  Bybaskskolen - Hele Stedet Onsdag 20.02.2018 - 15.05.2018 11:00 - 14:00 0
kl D Ellegérden - Heloftet Onsdag 13.02.2018 - 19.02.2027 04:00 - 23:59 0

Pafiguren ovenforses oversigten over seesonbookinger. Indholdet er fager.

1. £€Opret ny ansggniriknagpen ¢ her kan man begynde at lave en ny ansggning.

Underé¢ Y f | W BRiS@gninggsommanepd S3&y RGO 23 KI NJ ( NHiquie®.i ¢ DSY
3. éAfsendt KSY @A ASN) GAf | FASYRGS adanaz2yoz221Ay@dtg Y2ZRYAY
sker fgrst efter ansggningsfristen er udlgbet).

¢ D2 R{ Sy Rdilkend® babkintyar & forvaltningen.

5. ¢! FT@AaGE DA &S samimandkkeshar Betdldelr { A Yy IS NI

N

»

For at oprette en helt ny booking klikkesp&h LINB i  y & | y a(DHgréftgrAlineddlgehdeILIS y
vindue
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Furesg Kommun8tiager 2, 3500 Veerlgse

Velkommen Farum Gymnastikforening

Velkommen til Furesg Kommunes Fritidsportal

BOOK LOKALER SOG FORENING S@G PULJER OG TILSKUD RADGIVNING TIL FORENINGERNE KONTAKT

Sasonbooking - vaelg lokale

\ &lg anleg Valg lokale Postnr & by

[ED I N . -

o Hvis du dobbeltklikker p3 en given ressource vil du ga direkte ind p3 ansogningen.

Pa bille@t ovenfor er det nu muligat fremsage lokaler efter anlaeddt specifikke lokalgselgesnarman
har valgt anleegsamtPostnummeiog by).

Brugeren kan selv bestemmigvordan en sggning finder steldvis der fx kun veelges anleeg (og ikke lokale)
vil brugerenblive praesenteret for alle de facilitetedet er muligt at booke det valgte sted/anlaeg.

Veelg lokale:

Pafiguren herunder er der veéVeelg anleegblevet sggt p&Sgndersg Idreetscenter
Falgende billede popper op.
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Furesg Kommun8tiager 2, 3500 Veerlgse

Sasonbooking - vaelg lokale

Valg anleeg

veelg lokale

o Hvis du dobbeltklikker p8 en given ressource vil du g direkte ind p& ansegningen.

— Veelg facilitet

) Hal 1 gymnastiksal
Senderse Idrastscenter, Kr.

Lz=s mere

Vesrlesevej 50, 3500 Veerlose

®

() Hal 2 gamle
Senderse Idraetscenter, Kr.

Lz=s mere

Weerlgsevej 50, 3500 Vaerlose

() Hal 3 springhal
Senderse Idrastscenter, Kr.

Lz=s mere

Vaerlesevej 50, 3500 Vaerlose

() Hal 4 lille sal
Senderse Idrastscenter, Kr.

Lzes mers

Vesrlesevej 50, 3500 Veerlose

() Hal 5 store sal (spejl)
Senderse Idrastscenter, Kr.

Lzs mere

Vesrlesevej 50, 3500 Veerlose

Q Springomride
Sonderse Idrastscenter, Kr.

Lz=s mere

Veerlgsevej 50, 3500 Vaerloze

Opret ansegning

Figuen ovenfor viser sggning pa facilitet vedesonbooking.

=

rown

Her veelges anleeg

Nar der sgges pa dtestemt anlaeyil allelokaler pa anleeggetukke op.

| Hajre side kan man laese meom faciliteten.
Efter der er valgt lkale klikkes p& pret ansggning ®
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Furesg Kommun8tiager 2, 3500 Veerlgse

Herefter kommer man ind pa felgende billede:

K Inte rer =le|x]
< = B nitp/wwvaktiviuresoe.di/resapplication-dit.aspPwiid=turesodais 0 2] |2 Seoeresultat - Furess K. | % Furesa Fritidsveilednin... @ Opret ansagning | Fu.. * || (o g
Velkommen Farum Gymnastikforening ~

[=] FURES@ Vi prof Logud
-%; KOMMUNE

Velkommen til Furess Kommunes Fritidsportal

BOOK LOKALER  SOG FORENING  S8G PULJER OG TILSKUD RADGIVNING TIL FORENINGERNE  KONTAKT

Opret ansegning

Hal 4 lille sal - Sandersp Idratscenter Skift

ugedag

OMan OTir Qons O Tor OFre Oler O Son
Startdato Slutdato

Fra i

Deltagere

0-255r a

2659 dr o |

60+ §r a

Sgndersg Idratscenter

Adresse : kr. Variose mrisse

Hal 4 lille sal
o

e D W 9 TIPS

Figurl Vinduet for indtastning af gnsket tider og tidpunkter for seesonansggningen

1 Udfyld den gnskede tigtartdato, slutdato samt den gnskede tid feseesonbookingen
9 Antal deltagere i det definerede kasser med aldersgruppmHyldes

Herefter klikkes p&Gem og afsend.

Falgende billede kommer frem:
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Furesg Kommun8tiager 2, 3500 Veerlgse

! Kandu bekreefte din forespargsel klikker du ffa, Afsend ansggnieigg og ansggningen vil blive
behandlet i Kultur og Fritid.

4.2.1 Redigering og Genbooking

Pa efterspargsel af flere af de starre foreninger i Kommunen er det nu blevet gjort muligt hurtigere at
genansgge tidligere ansggte tider til neeste ar.

Ga ind pa en tid fra forrige seeson som du gnsker at genbétékefter kan man handtere bookingen pa
falgende knapper herunder:

Har man fxen tidligere booking fra forrige saesper det muligtat handtere denne pa forskellige mader

{ Forstarrelsesglasset giver brugeren ighed for at se detaljer vedrgrende den pagaeldende booking.
1 De to dokumenter i midten giver muligheden foragirette en kopi af den valgte ansggning. Dette vil
flytte en til det sidste bookingvindue, hvor den pageeldende facilitet, datoer, og arstaldsleilevaere

valgt.
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